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Instrucgdes para o/a discente:

1- Recolher a Folha de aprovagdo com as assinaturas da banca examinadora, pois esta folha devera ser copiada e anexada
aos 2 (dois) exemplares em capa dura que deverdo ser entregues na Secretaria do Prof-Artes no prazo de até 60
(sessenta) dias.

2- A declaragdo de conclusdo de curso s6 podera ser solicitada, apds a entrega destes exemplares, através do enderecgo
de e-mail: profartes@eba.ufmg.br

3-  O/A aluno/a devera solicitar a ficha catalografica e a Declaragdo de Nada consta diretamente na Biblioteca da EBA.
Acesse o0 seguinte endereco eletrénico para obter informagdes de solicitagdo desses servigos:
https://bibliobelas.wordpress.com/servicos/orientacao-de-norm?7alizacao-bibliografica/

4- A ficha catalografica devera ser elaborada por bibliotecdrio de acordo com o Cédigo de Catalogagdo Anglo Americano
vigente e inserida nas copias da versdo final (impressa e eletrénica), de acordo com as informagdes da prépria
biblioteca. A solicitagdo s6 devera ser feita apds as revisdes finais, para constar o nimero exato de paginas. Atencao: A
ficha catalografica ndo podera ser colada posteriormente.

5- Os exemplares em capa dura deverdo ser entregues junto com os documentos para solicitacio de diploma. Os

documentos estdo listados abaixo.

6- Fique atento/a as informagdes sobre entrega da versdo final do seu trabalho nos formatos impresso e eletrénico. Ndo
serdo aceitas impressdes fora das normas da ABNT e envio de formato pdf fora das indicagdes do repositério da UFMG.
As excecOes deverdo ser analisadas previamente pelo Colegiado.

Atencgdo para as seguintes instru¢ées da ABNT (NBR 14724: 2011) que deverdo ser obrigatoriamente seguidas:

e da capa até o sumadrio: a impressdo deve vir somente na frente da folha (com excec¢do da ficha catalografica que
obrigatoriamente deve ser impressa no verso da folha de rosto); da introducdo até o final do trabalho: a impressdo
deve vir frente e verso.

e Ficha catalogréfica e Folha de aprovacio NAO s3o consideradas/computadas na contagem do nimero de paginas
(sdo elementos inseridos apds a defesa e ndo alteram a paginagdo, de acordo com a ABNT).

e Documentos eletrénico e impresso devem apresentar o mesmo numero de paginas.

Atencgdo para as seguintes indicagoes de formatacdo, exclusiva para os trabalhos do Prof-Artes no formato de artigo
cientifico:

e As dissertacdes em formato de artigo cientifico deverdo apresentar a encadernagdo na cor branca com letras
douradas na capa e lombada*

*excecOes serdo aceitas somente nos casos de capas que apresentarem design artistico integrante
e/ou complementar ao trabalho académico, e deverdo ser analisadas previamente pelo Colegiado.

e As dissertacdes que se apresentam no formato tradicional (que n3o sejam no formato artigo cientifico) NAO
apresentam padronizacdo estabelecida da cor da capa e das letras da lombada.
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Tipos de Trabalhos de Conclusdo possiveis no Programa

1) PROPOSTA PEDAGOGICA

Devera ser entregue o Artigo Cientifico em formato para publicacdo e a Proposta Pedagdgica, ambos em PDF, gravados em CD,
para arquivamento no site do PROF-ARTES seguindo as orientagdes da Diretoria de Avaliacao da CAPES que exige que os PPGs
tenham disponiveis todos seus trabalhos de conclusdo.

2) PROCESSO DE CRIACAO ARTISTICA

Devera ser entregue o Artigo Cientifico em formato para publicagdo e o relatério com documentagao referente ao Processo de
Criagdo Artistica, ambos em PDF, gravados em CD, de forma a que se possa arquivar no site do PROF-ARTES seguindo as
orientagGes da Diretoria de Avaliagdo da CAPES que exige que os PPGs tenham disponiveis todos seus trabalhos de conclusdo.

3) DISSERTACAO

A Dissertacdo devera ser entregue a Coordenagdo Nacional em formato PDF e gravado em CD para ser publicada no site do
PROF-ARTES seguindo as orientag¢Ges da Diretoria de Avaliagdo da CAPES que exige que os PPGs tenham disponiveis todos seus
trabalhos de conclusdo. Observe-se que cada IES tem suas proprias normativas para formatacdo das dissertacGes e
arquivamento nas respectivas bibliotecas.

As dissertagOes impressas deverao ser entregues nas respectivas IES Associadas.

Do Prazo para Requerer o Diploma

Para requerer o diploma, o/a discente devera entregar os documentos listados abaixo. E concedido o prazo de até 60 (sessenta)
dias corridos, contados a partir do primeiro dia apds a Data de Defesa do Trabalho Final, para a entrega das versGes em capa
dura.

Nesse prazo esta incluida a corre¢do do Trabalho de Conclusdo exigida pela Banca Examinadora, que devera ser entregue para a
aprovacéo final do/a Orientador/a.

Da Documentagdo para Requerer o Diploma

Apds aprovacdo na Defesa do Trabalho Final, o/a aluno/a deverd entregar na Secretaria do Prof-Artes, em horario a ser
agendado, pessoalmente ou por procuragdo registrada em cartério, a documentagdo abaixo, para solicitar a expedicao do
Diploma de Mestre em Artes.

® Dois exemplares impressos do Trabalho Final em encadernac¢do capa dura, conforme consta nas orientagdes da UDESC
(ver pagina 2 deste documento), ap0s a realizacdo das correcdes sugeridas pela Banca e aprovacdo final do Orientador.
Atengdo para a impressao frente e verso.

® Um CD com arquivo do Trabalho Final, em formato pdf, em arquivo Unico;

e Preenchimento do “TERMO DE AUTORIZACAO - DEPOSITO E DISPONIBILIZACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS
NO RI-UFMG”, disponivel na Pagina do Programa (Menu Formuldrios e Requerimentos) Disponivel em
https://repositorio.ufmg.br/static/politica/termo-autorizacao-relativo-ao-deposito-e-disponibilizacao-de-trabalhos-
academicos-no-RI-UFMG.pdf;

® Nada Consta fornecido pela Biblioteca da EBA;

® (Copia simples da Certiddo de Nascimento ou Casamento;
® (Copia simples (frente e verso) do Diploma de Graduagéo;
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® Conforme as novas regras para o depdsito de trabalhos académicos no Repositério Institucional UFMG, se torna
responsabilidade do préprio autor realizar o autoarquivamento no repositdrio. Segue o link contendo informagdes e
instrucdes para o depdsito do trabalho académico, assim como o Termo de autorizagao que deve ser preenchido e
entregue a Secretaria.
- link com as instrugdes: https://repositorio.ufmg.br/custom/instructions.jsp
- link para o repositério: https://repositorio.ufmg.br/
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